统招博士后进站申请程序及材料要求

1．申请人员应首先与合作导师建立联系，由合作导师对申请人的学术、专业水平等进行深入了解，并初步确定研究课题和主要思路。导师一般为我校在职博士生导师并指导过博士研究生，符合所在学科当年可以招生的博士生导师的相关条件。

2．网上申请：请各位博士后申请人员进入“全国博士后交互式网上办公系统”www.chinapostdoctor.org.cn ,进入“博士后进出站”界面，按照网上指示填写材料并提交，填写中请注意规范要求。请记住自己的账号、密码，出站时还需要。

3．网上申请完成后。请提供以下纸质材料：

（1）请各位博士后申请人员进入“交互式网上办公系统”，登陆个人系统，打印“下载模板”中的“博士后申请表”、“专家推荐信”、“博士后科研流动站设站单位学术部门考核意见表”、“博士后进站审核表”，并签字、盖章、贴照片。“专家推荐信”需两位教授、博导级专家签署意见，其中有一位是自己的博士生导师，均需专家手工签字。“博士后科研流动站设站单位学术部门考核意见表”由流动站所在学院、学部签署意见并盖章。
《博士后进站审核表》中，由申请者博士毕业院校的学籍管理部门或就业指导中心在“统招统分博士后毕业生身份证明”一栏中盖章。如果申请者人事关系在人才市场，在《博士后进站审核表》——“统招统分博士毕业生身份证明”一栏中，请人才代理机构签字并盖章，同时出具人才代理机构的人事代理证或用人单位与人才代理机构的协议复印件。

（2）博士学历、学位证书复印件或博士学位论文答辩委员会决议书复印件（后者进站时要补交学位证书复印件）；申请做第二站博士后者，应有第一站工作证明。

（3）本人身份证复印件。

（4）结婚证、独生子女证复印件（如有则提供）。

4．以上材料，请准备一式四份。材料请先提供给博士后流动站管理老师处，并参加流动站组织的面试答辩。

5．待学校、省博管办审批通过后，办理相关入校报到手续。统招博士后批准入站后，应将其人事档案和户口转至我校。

